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Stellenbeschrieb Leitende Freizeitkurs

1. Ziel

Die Freizeitkurse bieten Menschen mit einer geistigen Beeintrachtigung anregende und vielfaltige Freizeit-
aktivitaten. Sie fordern die personliche Entwicklung und Selbstandigkeit durch sportliche, kreative und
soziale Aktivitaten und entlasten gleichzeitig deren Angehdrige. Die Bedurfnisse der Teilnehmenden ste-
hen dabei im Mittelpunkt.

2, Funktion und Einordnung

Jede Freizeitgruppe verfugt tber eine Leitung (eine bis max. zwei Personen) und mehreren Betreuungsper-
sonen. Das Team unter der Verantwortung der Leitung vertritt den Auftraggeber, insieme Luzern, nach
bestem Wissen und Kénnen und wahrt die Interessen von insieme Luzern. Die Leitung Gbernimmt die
fachliche und organisatorische Leitung des Betreuungsteams.

3. Stellvertretung

Die Leitung kann flr einzelne Anlasse eine Stellvertretung ernennen. Diese plant und flhrt Anlasse in Ab-
wesenheit, in Absprache und in Zusammenarbeit mit der Leitung aus.

4. Aufgaben

Die Leitung ist verantwortlich fur die Planung und Durchflihrung der Freizeitkurse. Im Wesentlichen sind
dies folgende Aufgaben:

e Planung, Koordination und Kontrolle der Freizeitkurse

e Aktive Begleitung der Teilnehmenden warhend der Freizeitangebote

e Mithilfe bei der Rekrutierung von Betreuungspersonen

e Kontakt, Austausch und Unterstltzung der Betreuungspersonen

e Kontakt, Koordination und Austausch mit Angehdrigen und Institutionen

e Erledigung administrativer Arbeiten wie Programm schreiben, Offerten einholen, Anwesenheitslisten
und Abrechnungen erstellen

e Organisation von Teamsitzungen und Teamanlassen

e Enge Zusammenarbeit mit Geschaftsstelle

e kontinuierliche Optimierung unserer Angebote mit dem Fokus auf die Bedurfnisse der Teilnehmenden

5. Anforderungen

e Freude und Offenheit flir das Zusammensein mit Menschen mit einer geistigen Beeintrachtigung

e Flhrungs-, Organisations- und Kommunikationskompetenz, korperliche und psychische Belastbar-
keit, hohes Verantwortungsbewusstsein, Empathie und Sozialkompetenz

e Selbstandigkeit und Teamfahigkeit
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